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                                                  ПОЛОЖЕНИЕ
ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного
образования «Спасский центр творчества»
                                           
 I. Общие положения
           Настоящий положение регламентирует перевод и отчисление обучающихся в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного
образования «Спасский центр творчества» (далее – Учреждение).
   II. Перевод учащихся
    1. Перевод на следующий год обучения осуществляется по результатам промежуточной аттестации /в форме итогового занятия в каждом объединении/  и на основании приказа директора Учреждения.  В случае академической задолженности обучающегося, он условно переводится на следующий год обучения, с момента академической задолженности устанавливается сроком её ликвидации 5-6 месяцев.
2. Перевод обучающегося для освоения другой образовательной программы осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, и на основании приказа директора Учреждения.
В заявлении родителей (законных представителей) несовершеннолетних
учащихся о переводе на обучение по образовательной программе
указываются: название учреждения, данные учреждения (адрес, тел./факс, Е-mail),  фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, период обучения, название объединения. (Приложение №1).
3. Перевод обучающегося из одной группы в другую группу объединений работающих по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся (Приложение №2)
                                   III. Отчисление учащихся
       1. Обучающийся может быть отчислен из Учрежденияв связи с получением образования (завершением обучения). Отчисление обучающихся в связи с завершением обучения осуществляется приказом директора учреждения «О переводе и отчислении обучающихся».
 Обучающийся может быть отчислен из Учрежденияв связи   досрочного получения образования. По инициативе заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетних. Для отчисления совершеннолетнего обучающегося или несовершеннолетнего учащегося по инициативе родителей (законных представителей), подаётся заявление на имя директора учреждения по установленной форме (Приложение №3). Приказ директора учреждения об отчислении осуществляется в течении трех дней, с момента подачи заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося.
3. Обучающийся может быть отчислен из Учреждения в случае применения к обучающимся, достигшим возраста 15 лет отчисления, как крайней меры дисциплинарного взыскания; осуществляется в соответствии с установленным порядком приказа министерства образования и науки  РФ от 15.03.2013года №185.
 Обучающийся может быть отчислен из Учрежденияпо обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося в Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения. Отчисление не зависящее от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося осуществляется приказом директора Учреждения.
 5. Обучающийся может быть отчислен из Учреждения в случае применения к обучающимся, достигнутым возраста 15 лет отчисление обучающегося, как крайняя мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в соответствии с установленным порядком приказа министерства образования РФ от 15.03.2013года №185.
6. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством
об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.
7.В случае досрочного отчисления обучающихся из учреждения выдается справка об обучении или переводе, образец которой устанавливается учреждением (приложение №4). Справка выдается в течении трех дней, после издания приказа и фиксируется в соответствующем журнале ((приложение №5).


                                                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ №1
                                                                                                         к положению    
	
 
	Директору МБУДО «Спасский ЦТ» С.П.Недошитовой    _________________________________                                                (Ф.И.О. родителя (законного представителя) проживающего по адресу ___________ _________________________________ _________________________________
 

	 
Заявление 
перевода обучающегося для освоения другой образовательной программы
Прошу перевести сына (дочь) _____________________________________________________,    
«___» __________________ года рождения
 ____________класса, 
     
в объединение(я)___________________________________________________________.
С уставом, лицензией,  правилами внутреннего распорядка, правилами учащихся и другими нормативно-правовыми документами ознакомлен(а).
Сведения о родителях
Мать (фамилия, имя, отчество)___________________________________________________       Место работы ________________________________________________________________       Должность ___________________________________________________________________      Телефон: домашний ______________,  сотовый ________________, рабочий ____________                                                            
Отец (фамилия, имя, отчество)___________________________________________________       Место работы ________________________________________________________________       Должность ___________________________________________________________________     Телефон: домашний ______________,  сотовый ________________, рабочий ____________   Классный руководитель_______________________________________________________

Дата ___________________                                                        Подпись ________________ 







                                                                                                             Приложение № 2
                                           Справка об обучении
Полное наименование ___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
Ф.И.О. обучающегося__________________________________
 Дата, год рождения ________________
Дата начала обучения_______________
Дата окончания обучения____________
 Название дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы
_____________________________________________________________________
 Общее количество часов______________ 
Фамилия, имя, отчество педагога_________________________________________ 
Педагог дополнительного образования__________________/подпись/
ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА И ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ






                                                                                                        









                                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ №3
                                                                                                         к положению    
	
 
	Директору МБУДО «Спасский ЦТ» С.П.Недошитовой    _________________________________                                                (Ф.И.О. родителя (законного представителя) проживающего по адресу ___________ _________________________________ _________________________________
 

	 
Заявление 
перевода обучающегося из одной группы в другую 
Прошу перевести сына (дочь) _____________________________________________________,    
«___» __________________ года рождения
 ____________класса, 
     
в объединение(я)___________________________________________________________.
С уставом, лицензией,  правилами внутреннего распорядка, правилами учащихся и другими нормативно-правовыми документами ознакомлен(а).
Сведения о родителях
Мать (фамилия, имя, отчество)___________________________________________________       Место работы ________________________________________________________________       Должность ___________________________________________________________________      Телефон: домашний ______________,  сотовый ________________, рабочий ____________                                                            
Отец (фамилия, имя, отчество)___________________________________________________       Место работы ________________________________________________________________       Должность ___________________________________________________________________     Телефон: домашний ______________,  сотовый ________________, рабочий ____________   Классный руководитель_______________________________________________________

Дата ___________________                                                        Подпись ________________ 




